KNIHOVNI RAD

knihovny Muzea Ceského raje v Turnové

CL 1
Zakladni ustanoveni

Poslani knihovny a pravni zakotveni

1. Knihovna Muzea Ceského raje v Turnové (déale jen muzejni knihovna) je v souladu se
zfizovaci listinou muzea vefejné piistupnou specializovanou knihovnou ve smyslu § 3, odst.

d) zékona ¢. 257/2001 Sb.

2. Ukolem muzejni knihovny je shromazd'ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a
zptistupniovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné
¢innosti v regionu a dokumenty potiebné pro odbornou praci zaméstnanci muzea i odborné
vefejnosti. Veskerou svou ¢innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy,

kultury a ke vzdélavani a vychové obcand.

3. Cinnost knihovny se ¥idi témito pravnimi ptedpisy:

- zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach

- vyhlaS8ka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb.
o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon)

- zdkon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

- zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

- zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii

- a dal$imi pfislusnymi zakony a nafizenimi.

4. Muzejni knihovna je knihovnou presencni.



Cl.2
Knihovni fondy

1. Knihovni fond ma dvé ¢asti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy a je
prihlasen v celostatni evidenci sbirek (CES). Ve specializovaném fondu knihovny jsou
dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea. Historické, uménovédné, ptirodovédné a
etnografické knihy, stejné¢ jako tisky regiondlniho charakteru, jsou dopliiovany podle

tématického planu a aktualnich potifeb muzea.

2. Knihovni fondy se pajcuji pouze presencné ke studiu ve studovné ve smyslu badatelského

fadu Muzea Ceského raje v Turnové (&j. 279-10.0/02).

3. Ze specializovaného fondu jsou formou dlouhodobych vyptjéek vytvareny studijni ptirucni
knihovny jednotlivych odbornych odd€leni muzea. Za jejich stav odpovidaji pftisluSni

pracovnici odborného oddé€leni.

4. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poSkozovat.

Cl.3

UZivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

1. Uzivatelem muzejni knihovny se stava badatel vyplnénim badatelského listu, do kterého
jsou pracovnikem povéienym dozorem ve studovné zapisovany zapijcené knihovni
dokumenty. Osoby mlads$i 18 let mohou vyuzivat muzejni knihovny pouze v doprovodu
odpovédného zéstupce.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udajti podle zakona €. 101/2000 Sb.

2. Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se knihovnim a badatelskym fadem, jakoZ 1 pokyny
pracovnikii muzea a jeho ndvstévnim fadem. Museji se podrobit stanovenym kontrolnim
opatfenim knihovny a muzea. Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni
knihovniho a badatelského tadu, mize byt docasné ¢i trvale zbaven prav uzivat sluzeb

knihovny Muzea Ceského raje v Turnové.



3. Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév a
pfiru¢ni zavazadla na misté¢ vyhrazeném pro tyto ucely. Pfi odchodu jsou povinni na pozadani

obsluhy badatelny piedlozit ke kontrole obsah svych tasek, ptipadné i kapes.

4. Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v urfenych prostorach v souladu
s badatelskym fadem. Ve studovné je nutno zachovavat klid , Cistotu a poradek, neni v ni

dovoleno koufit, jist ani pit.

Cl 4
Vypujcni sluzby a dalsi sluzby

1. Knihovna ptjcuje ze svych fondl knihy a dalsi dokumenty k prezenénimu studiu pouze do
studovny. Unikéatni a vzacné fondy, dila zafazend do historickych (tj. vydanych do roku
1860), konzervacnich, piip. jinych fonda, dila ohrozena nadmérnym opotiebenim ¢i
kradezemi se puajcuji pouze ke zdivodnénym ucelim. Knihovna mutze rozhodnout
o ptujc¢ovani kopii misto ptivodnich dokumentti. Pracovnici muzea jsou opravnéni urcit, které

materialy se nemohou z diivodu dal§iho poskozeni kopirovat.

2. Mimo prostory studovny si mohou pujc¢it knihy a jiné materidly na sva pracovisté pouze
odborni pracovnici muzea, ktefi za né ru¢i po celou dobu vypljcky. Jsou povinni je na
pozadani knihovnika vratit a umoznit jejich studium dal$im z&jemctim.

Ve vyjimecnych piipadech mize povolit feditelka muzea ¢i ji povéfeny pracovnik pljceni
dokumentti mimo budovu muzea odbornym pracovnikim jinych instituci.

Meziknihovni vypljcni sluzby na zdkladé zddanek MVS poskytuje muzejni knihovna jen

omezene.

3. PGjcovani k vystavnim ucelim, pfedevsim z historickych a konzervacnich fondl, se mize

uskute¢nit pouze na zékladé fadné smlouvy o vypujcce.

4. Muzejni knihovna buduje a zpfistupfiuje informaéni aparat knihovny v elektronické
databazi. Poskytuje vefejnosti Ustni i pisemné informace faktografického, bibliografického,

referenéniho a knihovnického charakteru.



5. Muzejni knihovna poskytuje reprografické a kopirovaci sluzby. Kopie jsou ureny pouze
pro osobni potfebu objednavatele, ktery je povinen s nimi zachézet v souladu s ustanovenimi
zéakona ¢.121/2000 Sb. Ceny kopii jsou uvedeny v sazebniku thrad za poskytovani informaci
(dale jen sazebnik whrad), ktery je piilohou organizaéniho fadu Muzea Ceského rije

v Turnove.

Cl5

Pocitacové pracovisté

1. PocitaCové pracovisté je urceno k vyuzivani elektronickych informacnich zdrojii (vetné

CD-ROM) knihovny muzea a k zptistupnéni volné dostupnych védeckych dat.

2. Uzivateli je zakdzano pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které je mu v nabidce

poskytnuto.

3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv form¢ a na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat,

rozmnoZzovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zeyména ke komerc¢nim tceltim.

4. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své piipadné zdsahy do konfigurace pocitace, za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, vcetné Skod,

zpusobenych jim zanesenymi viry.

5. Pocita¢ knihovny muzea lze vyuzivat vyhradné ke studijnim uceliim, za jakymi je badatelna

muzea navstivena.

CL 6
Poplatky a nahrady

1. Muzejni knihovna nevybird poplatky za uZzivani knihovnich fondd. Kopirovaci sluzby

a vypracovani resersi jsou zpoplatnény dle sazebniku thrad.



2. Néhrady za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty mize byt provedena t€émito
formami:

- uvedenim do ptivodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku té¢hoz dila ve stejném vydani
a vazbé

- jestlize to neni mozné, tedy doddnim vazané kopie (popiipadé zaplacenim ceny kopie
a vazby)

- jestlize nahrada podle pfedchozich bodii neni mozné, miize se muzejni knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny nebo

pozadovat finan¢ni ndhradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.

3. Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma muzejni knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl.6

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento knihovni fa4d nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2003.

PhDr. Vladimira Jakoub&ova Jitka Petruskova

feditelka muzea knihovnice muzea

Cj. 90-6.3/09
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