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KNIHOVNi RAD

Knihovny Muzea Ceského raje v Turnové

Cj. 296-6.3/18

¢l.1
Zakladni ustanoveni

Poslani knihovny a pravni zakotveni

1. Knihovna Muzea Ceského raje v Turnové (dale jen muzejni knihovna) je v souladu se zfizovaci listi-
nou muzea verejné pristupnou specializovanou knihovnou ve smyslu § 3, odst. d) zdkona ¢. 257/2001

Sh.

2. Ukolem muzejni knihovny je shromazdovat, evidovat, zpracovdvat, uchovavat a zp¥istupfiovat lite-
rarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné ¢innosti v regionu a doku-
menty potifebné pro odbornou praci zaméstnancli muzea i odborné verejnosti. Veskerou svou ¢in-
nosti pFispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové ob-

¢ana. Své sluzby knihovna poskytuje knihovna zdarma.

3. Cinnost knihovny se fidi témito pravnimi predpisy:

- zdkon €. 257/2001 Sb., o knihovnéach

- vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona €. 257/2001 Sb. o knihovnach
a podminkdch provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)

- zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

- zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském

- zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt

- a dalsimi pfislusnymi zakony a natizenimi.

4. Muzejni knihovna je knihovnou presencni.



¢l.2

Knihovni fondy

1. Knihovni fond md dvé ¢asti. Historicky a regionalni fond obsahuji dokumenty sbirkové povahy
a jsou prihlaseny v celostatni evidenci sbirek (CES). Ve specializovaném odborném fondu knihovny
jsou dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea. Historické, uménovédné, prirodovédné
a etnografické knihy, stejné jako tisky regionalniho charakteru, jsou doplfiovany podle tématického

planu a aktudlnich potfeb muzea.

2. Knihovni fondy se pujcuji pouze presencné ke studiu v badatelné.

3. Ze specializovaného fondu jsou formou dlouhodobych vypujéek vytvareny studijni pfiruéni knihov-
ny jednotlivych odbornych oddéleni muzea. Za jejich stav odpovidaji pfislusni pracovnici odborného

oddéleni.

4. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.

¢.3

Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

1. UzZivatelem muzejni knihovny se se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba na zakladé vypl-
néného badatelského listu ovéfeného obsluhou badatelny podle osobnich dokladl uZivatele. Do pro-

stor, v nichzZ jsou knihy uloZeny, nemaji Zadatelé o nahliZeni pfistup.

2. Do badatelského listu, ktery slouzi zaroven provozu badatelny i knihovny, jsou obsluhou badatelny
zapisovany zapujcené knihovni dokumenty. Novy badatelsky list se vypliuje vidy pro kazdy kalen-
darni rok, ve kterém nahlizi do archivalii, a pti kazdé zméné ucelu nahlizeni, popfipadé zméné tématu

studia.

3. Osoby mladsi 18 let mohou vyuZivat muzejni knihovny pouze v doprovodu odpovédného zastupce.

4 Knihovna vyZaduje pfi navstévé badatelny nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalé-

ho bydlisté, datum narozeni, telefon ¢i email a Cislo ob¢anského prikazu.



5. Osobni Udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajd (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich Gdaju je pfilohou tohoto Knihovniho

radu.

6. UZivatelé knihovny jsou povinni fidit se knihovnim a badatelskym radem, jakoz i pokyny pracovniki
muzea a jeho navstévnim radem. Museji se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim knihovny

a muzea. Pokud uZivatel knihovny nebude dodrZovat ustanoveni knihovniho a badatelského radu,
mUze byt docasné &i trvale zbaven prav uZivat sluzeb knihovny Muzea Ceského raje v Turnové. Tim

neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpis.

7. Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odklddat svrchni odév a pfirucni zava-
zadla na misté vyhrazeném pro tyto ucely. Pfi odchodu jsou povinni na pozadani obsluhy badatelny

predlozit ke kontrole obsah svych tasek, pfipadné i kapes.

8. Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach v souladu s badatelskym

fadem. Ve studovné je nutno zachovdvat klid, Cistotu a pofadek, neni v ni dovoleno koufit, jist ani pit.

9. Badatelé se k navstévé badatelny objednavaji predem a pfichazi na sjednany termin a hodinu. Mi-

mo tuto dobu nemusi byt badateli vstup do badatelny umoznén.

¢l.a

Vypujéni sluzby a dalsi sluzby

1. Knihovna pujcuje ze svych fondl knihy a dalsi dokumenty k prezen¢nimu studiu pouze do studov-
ny. Unikatni a vzacné fondy, dila zafazena do historickych (tj. vydanych do roku 1860), konzervacnich,
pfip. jinych fondq, dila ohroZzena nadmeérnym opotfebenim ¢i krddeZzemi se pUjcuji pouze ke zdivod-
nénym ucelim. Knihovna muze rozhodnout o pujcovani kopii misto plvodnich dokument(. Pracovni-

ci muzea jsou opravnéni urcit, které materialy se nemohou z divodu dalsiho poskozeni kopirovat.

2. Mimo prostory studovny si mohou pujcit knihy a jiné materialy na sva pracovisté pouze odborni
pracovnici muzea, ktefi za né ruci po celou dobu vypUjcky. Jsou povinni je na pozadani knihovnika
vratit a umoznit jejich studium dalsim zdjemcim. Ve vyjimecnych pfipadech mize povolit feditelka
muzea Ci ji povéreny pracovnik pjéeni dokumentl mimo budovu muzea odbornym pracovnikiim

jinych instituci.



3. Meziknihovni vypUjéni sluzby na zdkladé zadanek MVS poskytuje muzejni knihovna jen omezené.

4. PUjcovani k vystavnim ucellim, pfedevsim z historickych a konzervacnich fondd, se mlize uskutec-

nit pouze na zakladé radné smlouvy o vypujcce.

5. Muzejni knihovna buduje a zpfistupnuje informacni aparat knihovny v elektronické databazi. Po-
skytuje verejnosti Ustni i pisemné informace faktografického, bibliografického, referenéniho a kni-

hovnického charakteru.

6.V badatelné se uzivatel fidi pokyny zaméstnance povéreného dozorem v badatelné. Zaméstnanec
povéreny dozorem v badatelné muzZe na badateli poZadovat, aby pfi pofizovani vypist a poznamek

z nékterych knih pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti a rukavice.

7. Muzejni knihovna poskytuje reprografické a kopirovaci sluzby. Kopie jsou uréeny pouze pro osobni
potfebu objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.121/2000
Sb. Ceny kopii jsou uvedeny v sazebniku Uhrad za poskytovani informaci (dale jen sazebnik Uhrad),

ktery je ptilohou organizaéniho Fadu Muzea Ceského raje v Turnové.

¢l.5

PocitaCové pracovisté

1. PocitaCové pracovisté je urceno k vyuzivani elektronickych informacnich zdroji knihovny muzea a

k zpFistupnéni volné dostupnych védeckych dat.
2. Uzivateli je zakdzdno pouZzivat jiné programové vybaveni nezZ to, které je mu v nabidce poskytnuto.

3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné osobni
potiebé uzivatele a jeho studijnim Gceldm. Neni dovoleno je dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat,

prodavat nebo jinak vyuZivat, zejména ke komerénim ucellim.

4. UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, za skody vznik-
|é neodbornou manipulaci s prostredky vypocetni techniky, véetné skod, zplsobenych jim zaneseny-

mi viry.



5. Pocitac knihovny muzea Ize vyuzivat vyhradné ke studijnim ucellim, za jakymi je badatelna muzea

navstivena.

Cl.e
Poplatky a nahrady

1. Muzejni knihovna nevybira poplatky za uzivani knihovnich fond(. Kopirovaci sluzby a vypracovani

resersi jsou zpoplatnény dle sazebniku uhrad.

2. Nahrady za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty muze byt provedena témito forma-

mi:

- uvedenim do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném vydani a vazbé
- jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (poptipadé zaplacenim ceny kopie a vazby)

- jestlize nahrada podle predchozich bodl neni mozna, mize se muzejni knihovna dohodnout

s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny nebo poZadovat

finan¢ni ndhradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.

3. Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma muzejni knihovna pravo

pozastavit uZivateli poskytovani vsech sluzeb.

¢l.6

Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou souéasti KR jsou ptilohy.
3. Rusi se Knihovni Fad ze dne 1. 9. 2015.

4. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2018. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.



Prilohy Knihovniho fadu

1. Pouceni o ochrané osobnich udajl

V Turnové, 30. 7. 2018

PhDr. Vladimira Jakoubéova Mgr. Alzbéta Kuliskova

feditelka muzea vedouci oddéleni historickych sbirek



Priloha 1
Pouceni o ochrané osobnich udajti

Spravcem osobnich Udajd uZivatel knihovny je Muzeum Ceského réje v Turnové (dale jen knihovna).
Knihovna zpracovava osobni Gdaje registrovanych uZivatel(l v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni Udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, ¢islo obcan-

ského prikazu
Nepovinné kontaktni Udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon
SluZebni Gdaje: prehled vypujcek véetné historie

Knihovna zpracovava osobni Udaje predevsim za icelem ochrany majetku, archivniho a knihovniho

fondu.
Prava uzivatelli jako subjektd osobnich udajt

UZivatel ma prdvo na pfistup k osobnim udajdm a jejich opravu, popfipadé omezeni zpracovani, a

pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajd,
pfipadné umozni ndhled do jeho badatelského listu. V jinych dokumentech nejsou badatelské osobni

Udaje obsazeny.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich tdajti knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu,

nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.
Doba uchovani osobnich udajt

Knihovna archivuje osobni idaje badatell dle Spisového a skartaéniho fadu muzea.



Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovdvany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych

pracovnich ukola.
Dalsi informace

Knihovna muzea zpracovava osobni Udaje na zdkladé vyplnéného badatelského listu a v souladu s

Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Pro Ucely kontaktovani povérené osoby v pripadech dotazl, namitek a Zadosti souvisejicich s bezpec-
nosti, ochranou a zpracovanim osobnich Gdaji a hlaseni bezpecnostnich udalosti a incident( se sta-

novuji tyto kontaktni Gdaje: e-mailova adresa: jakoubeova@muzeum-turnov.cz .
Za vytizeni zakonnych Zadosti a namitek doslych na uvedeny e-mail je odpovédny statutdrni zastupce.

Povérencem pro ochranu osobnich Gdajl je jmenovan/a: Otto Kult. Kontaktni e-mail: otto.kult@kraj-

Ibc.cz. Kontaktni telefonni Cislo: tel.: +420 485 226 403; mobil: +420 777740262

Dohled nad ochranou osobnich tdaj( vykonava Ufad pro ochranu osobnich tdajd, na ktery se mGze-

te obratit v pripadé stiznosti.
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