BADATELSKY RAD

Muzea Ceského raje v Turnové

Cj. 297-4.4/18

¢l.1

Zakladni ustanoveni

1. Badatelsky ¥ad Muzea Ceského raje v Turnové vychazi z podminek stanovenych pro ochranu sbirek
uchovavanych v muzeich a galeriich zdkonem ¢. 122/2000 Sb. a provadéci vyhlaskou Ministerstva
kultury Ceské republiky €. 275/2000 Sb. v ndvaznosti na dalsi zakony a predpisy (zejména obcansky
zakonik, trestni zdkonik a autorsky zadkon). VyuZzivat archivalie mohou badatelé za podminek
stanovenych zdkonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zadkond,
jakoZ i vyhlasky MV CR €. 645/2004, kterou se méni a doplfiuje zakon o archivnictvi a spisové sluzbg,
a timto badatelskym fadem. Knihovni fondy jsou pfistupné k prezenénimu studiu v badatelné Muzea
Ceského raje v Turnové (déle jen muzeum) v souladu se zdkonem &. 257/2001 Sb. a jejich vyufiti

upravuje také knihovni rad.

¢l.2

UzZivatelé badatelny — jejich prava a povinnosti

1. NahliZzet do archivalii Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach k tomu
urcenych (dale badatelna). Do prostor, v nichZ jsou archivalie uloZzeny, nemaji Zadatelé o nahlizeni

(dale badatelé) pristup.

2.V badatelné muzea badatel vyplni badatelsky list, ktery je i Zddosti o nahliZzeni do archivalii. Badatel
je povinen prokazat svou totoznost obcanskym prlikazem, cestovnim pasem, popfipadé jinym
osobnim dokladem zaméstnanci povéfenému dozorem v badatelné, ktery zkontroluje spravnost
udaj uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vyplnuje vidy pro kazdy
kalendarni rok, ve kterém nahlizi do archivalii, a pfi kazdé zméné ucelu nahliZeni, popfipadé zméné

tématu studia.



3. Osoby mladsi 18 let mohou vyuzivat muzejni badatelnu pouze v doprovodu odpovédného

zastupce.

4. Muzeum vyZzaduje pfi navstévé badatelny nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu

trvalého bydlisté, datum narozeni, telefon ¢i email a ¢islo ob¢éanského prilikazu.

5. Badatel pfi vstupu do badatelny odloZi svrchni odév a pfiru¢ni zavazadla na misté vyhrazeném pro
tyto Ucely. Pfi odchodu jsou povinni na pozadani obsluhy badatelny pfedlozit ke kontrole obsah svych
tasek, pripadné i kapes. Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu nebo

drog.

6. Uzivatelé badatelny se mohou pohybovat pouze v ur¢enych prostorach v souladu s badatelskym

fadem. V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

7. Badatelé se k navstévé badatelny objedndvaji predem a pfichazi na sjednany termin a hodinu.
Mimo tuto dobu nemusi byt badateli vstup do badatelny umoznén. Hlavnimi navstévnimi dny jsou

Utery a Ctvrtek v dobé od 9.00 do 12.00 a od 13.00 do 16.00 hodin

¢l.2

Vyuzivani sbirkovych predmétl a nahliZzeni do archivalii

1. Shirky muzejni povahy a archivalie jsou chranény statem. Badatellm se zapUjcuji pouze radné
evidované shirkové predméty a archivalie vyhradné do muzejni studovny. Do prostor, v nichZ jsou

sbirkové predméty a archivalie uloZeny, nemaji badatelé pfistup.

2. K nahlédnuti se badateli pfedkladaji sbirkové predméty a archivélie ve Ih(té a mnoZstvi na jeden
navstévni den podle provoznich podminek muzea. Pfedklada se vZdy jen takové mnozstvi archivalii,
jejichZ pocet a stav pti vraceni mize zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné bez obtizi

zkontrolovat.

3. Pri nahlizeni se badatel fidi pokyny zaméstnance povéreného dozorem v badatelné. Zaméstnanec
povéreny dozorem v badatelné mlze na badateli poZzadovat, aby pfi pofizovani vypis a poznamek
z nékterych druht archivalii pouZzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti a rukavice. Zaméstnanec
povéreny dozorem v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii,
jeho prekladani do jinych jazyk(, podavani vykladu o historickych redliich souvisejicich s archivaliemi

apod.



4. Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci podlozky, pfimo
z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat, vpisovat do nich, nebo je pouzivat
jinym zplisobem ¢i k jinému Gcelu, neZ je nahlizeni. Takové ¢innosti budou povaZzovany za divod

k zdkazu navstévy badatelny a po badateli bude pozadovana nahrada pripadné skody.

5.V badatelné je mozné pfi splnéni stanovenych podminek (nap¥. zachovani klidu v badatelné)
pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k potizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu
badatele jen se souhlasem zaméstnance povéreného dozorem v badatelné. Souhlas se vyjadfi
podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti. Tim neni dotena ochrana pfipadnych

vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

6. Zatizeni usnadnujici nahlizeni do archivalii (napf. prenosné pocitace, magnetofony apod.) je mozno
pouzivat po dohodé se zaméstnancem povéirenym dozorem v badatelné, pokud nebudou ostatni

badatelé vyrusovani.

7. Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v rozsahu a stavu
v jakém mu byly pfedloZeny. Badatelnu opousti aZ po kontrole zaméstnance povéfeného dozorem

v badatelné.

8. Informace ziskané ze studia sbirkovych pfedmét( a archivalii Ize vyuzit jen k Ucelu uvedenému
v badatelském listu. PFi jejich vyuZiti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev muzea, vyuzité

archivni soubory a signatury nebo inventarni Cisla archivalii (archivni udaje) ¢i sbirkovych predmétd,

z nichz bylo ¢erpdano.

9. Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivalii uloZenych v muzeu, zasle mu

jeden jeji vytisk (napft. edice archivalii, disertacni prace apod.).

€. 3

Vyuzivani archivnich pomuicek

S archivnimi pomuckami predlozenymi k nahliZzeni se zachazi obdobné jako s archivéliemi a jako

s literarnimi dily, pokud splnuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského zakona.



¢l.a

Zapujéovani sbirkovych predmétt a archivalii mimo muzeum

1. Zadosti o zapdjéeni sbirkovych predmétl a original( archivalii k nahlédnuti do jiného archivu nebo
muzea, pro vystavni Gcely apod., posuzuje feditelka Muzea Ceského raje v Turnové. V odGvodnénych
pripadech nemusi byt Zadostem o zapUjceni ze strany muzea, s prihlédnutim ke smyslu, Gcelu

a okolnostem jejich vyuzivani, bezpec€nosti pfevozu a zajisténi ochrany, vyhovéno.
2. Pfi zapujcovani archivalii je muzeum povinno vystavit vypujciteli revers, obsahujici

a) presny soupis zapUjéovanych archivalii,

b) Gcel vypljcky,

c) datum vypujcky a Ihtu vraceni archivalii,

d) jméno, ptijmeni a adresu trvalého pobytu vypUjcitele podle prikazu totoZznosti, pokud jde

o fyzickou osobu nebo,

e) v pfipadé pravnické osoby sidlo vypujcitele a jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu jim
povérené osoby a

f) vlastnoruéni podpis vypujcitele nebo jim povérené osoby a Ufedni razitko vypujcitele, pokud jde

0 pravnickou osobu.

¢l.5

Muzejni knihovna

Badatel mUze vyuZivat knih, ¢asopist a novin z knihovny muzea v souvislosti s jeho studijnim
tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, ¢asopist a novin z knihovny muzea se fidi

Knihovnim radem muzea.

¢l.e

Uhrada za sluzby poskytované badateliim

Studium v muzeu je bezplatné. Zakon o spravnich poplatcich, cenik reprodukénich a jinych praci
stanovi, které sluzby poskytované badatelim podléhaji poplatkiim. Badatel mliZze pozadat

o nahlédnuti do predpisl, podle nichz byla vyse Uhrady stanovena.



¢l.7

Zavérecna ustanoveni

ees

1. Vyuzivanim archivalii nesmi byt ohrozen zajem statu nebo prdvem chranéné zajmy dosud Zijicich

osob.

2. Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym radem, mlze mu byt
dalsi studium sbirkovych predméti a archivalii odepreno, v pfipadé pokusu o kradez nebo poskozeni

sbirkového predmétu ¢i archivdlie se vystavuje nebezpedi trestniho stihani.

¢l.8

Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z BR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou souéasti BR jsou pfilohy.
3. Rusi se Badatelsky rad ze dne 1. 9. 2015.

4. Tento Badatelsky fad nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2018 a plati na dobu neurdcitou.

Pf¥ilohy Badatelského fadu

1. Pouceni o ochrané osobnich udajd

V Turnové, 30. 7. 2018

PhDr. Vladimira Jakoubéova Mgr. Alzbéta Kuliskova

reditelka muzea vedouci oddéleni historickych sbirek



Pfiloha 1

Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich Udajd uZivatel(l badatelny je Muzeum Ceského raje v Turnové (déle jen Muzeum).
Muzeum zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatell v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, Cislo

obcanského prikazu
Nepovinné kontaktni Udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon
SluZebni Gdaje: prehled vypujcek véetné historie

Muzeum zpracovava osobni Udaje predevsim za uc¢elem ochrany majetku, archivniho a knihovniho

fondu.
Prava uzivatelli jako subjektd osobnich udajt

Uzivatel ma pravo na pfristup k osobnim udajlm a jejich opravu, poptipadé omezeni zpracovani,

a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Muzeum registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovdvanych osobnich udajd,
pfipadné umozni ndhled do jeho badatelského listu. V jinych dokumentech nejsou badatelské osobni

Udaje obsazeny.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tidajii muzeum vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,

nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zZadosti.
Doba uchovani osobnich udajt
Muzeum archivuje osobni Udaje badateld dle Spisového a skartacniho fadu muzea.
Zabezpeceni osobnich udaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky.
PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych

pracovnich ukol(.



Dalsi informace

Muzeum zpracovava osobni Udaje na zakladé vyplnéného badatelského listu a v souladu s Obecnym

nafizenim o ochrané osobnich Gdajd (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Pro ucely kontaktovani povérené osoby v pripadech dotazl, namitek a Zadosti souvisejicich s
bezpecnosti, ochranou a zpracovanim osobnich Udaji a hlaseni bezpecnostnich udalosti a incidentu

se stanovuji tyto kontaktni Udaje: e-mailova adresa: jakoubeova@muzeum-turnov.cz .
Za vytizeni zakonnych Zadosti a namitek doslych na uvedeny e-mail je odpovédny statutdrni zastupce.

Povérencem pro ochranu osobnich Gdaji je jmenovan/a: Otto Kult. Kontaktni e-mail: otto.kult@kraj-

Ibc.cz. Kontaktni telefonni Cislo: tel.: +420 485 226 403; mobil: +420 777740262

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykonava Utad pro ochranu osobnich udajd, na ktery se

mUzZete obratit v pfipadé stiznosti.
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